
 
 
 
 

          

 )حسابداران رسمی(موسسه حسابرسی و خدمات مدیریت آگاهان تراز توس 

 
 1:صفحه  13:       /       /       سال مالی ....................................................              :  نام واحد مورد رسیدگی

 
 :هدف 
 .حصول اطمينان از اينكه عمليات حسابرسي بطور كامل انجام شده است          

 
 :سئوالات عمومی ) الف 

 
مورد  عطف

 ندارد
 پرسش بلي خير

 آيا پرونده حسابرسي دائمي تهيه شده  است ؟)  ١    
 آيا اين پرونده مورد بررسي قرار گرفته و بروز آورده شده است ؟)  ٢    
 آيا اين پرونده به طور صحيح عطف داده شده است ؟)  ٣    
مدارك و صورت ريز اطلاعات اخذ شده در پرونده جاري ازطـرف تهيـه كننـده و يـا      ,آيا تمامي كاربرگها )  ٤    

 حسابرس پاراف شده و تاريخ رسيدگي در آن درج گرديده است ؟
عات اخذ شده درپرونده جاري به طور كامل  عطف داده شده مدارك و صورت ريز اطلا ,آيا تمامي كاربرگها )  ٥    

 است وبه ترتيب صحيح درپرونده درج گرديده اند؟
 آيا مرجع كسب اطلاعات در تمام مدارك و صورت ريز اطلاعات ذكر گرديده اند ؟)  ٦    
 حسابرسي دركاربرگها و مدارك پرونده جاري تعريف شده اند ؟" تيكهاي " آيا )  ٧    
آيا تمام سئوالات كه در مرحله حسابرسي مورد پيداكرده اند به طور كامل جواب داده شـده انـد و يـا در    )  ٨    

 يادداشتهاي نهائي حسابرسي ذكر گرديده اند ؟
 آيا تمام نتايج مهمي كه در مذاكره با مشتري به دست آمده اند دريادداشتهاي نهائي حسابرسي درج گرديده اند ؟ ) ٩    
 آيا پرسشنامه كنترل داخلي مورد بررسي و تكميل قرار گرفته اند ؟)  ١٠    
 گزارش شده است ؟" آيا ضعف كنترلهاي داخلي به مشتري كتبا)  ١١    
 آيا برنامه حسابرسي امسال مورد تجديد نظر و بررسي مجدد قرارگرفته است ؟)  ١٢    
 ده است ؟آيا برنامه هاي  حسابرسي تكميل گردي)  ١٣    
آيا تمام يادداشتهايي كه در مرحله حسابرسي و با توجه به برنامه حسابرسي مورد پيدا كرده انـد جـواب   )  ١٤    

 داده شده و يا در يادداشتهاي نهائي حسابرسي درج گرديده اند ؟
ه است و مي توان آيا مقدار حسابرسي انجام شده مشخص شد, اگر حسابرسي به طور كامل انجام نگرديده )  ١٥    

 نسبت به اقلام حسابرسي شده با توجه به ميزان حسابرسي و كنترلهاي داخلي اظهار نظر نمود ؟
 آيا ليست كارهاي انجام نشده تهيه شده است ؟)  ١٦    
 آيا ليست اقلام حسابرسي نشده تهيه شده است ؟)  ١٧    
 ررسي امسال قرار گرفته است ؟آيا ليست اقلام بازحسابرسي سال قبل مورد ب)  ١٨    
 دريافت شده است ؟) تاييديه مديران (آيا گواهي مديريت )  ١٩    
 آيا اين دستور به نحو كامل انجام گرديده است ؟,اگر دراين حسابرسي دستور خاصي از مشتري دريافت كرده ايم )  ٢٠    
 ال قبل از نظر ترتيب و فرم قابل مقايسه مي باشند ؟آيا صورتهاي مالي موردحسابرسي با صورتهاي مالي س)  ٢١    
 آيا نكات مهم حسابها در يادداشتهاي نهائي خلاصه شده است ؟)  ٢٢    
 آيا نكات مهم حسابهاي سال قبل پيگيري شده و عمليات انجام شده در مورد آنها يادداشت شده است ؟)  ٢٣    
 :رمهاي  زير تكميل شده است چك ليستهاي و ف,آيا پرسشنامه هاي)  ٢٤    
 روشهاي تحليلي) الف            
 بررسي پرونده حسابرسي ضمني) ب            
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 عطف
مورد 
 پرسش بلي خير ندارد

 كامل بودن حسابها) پ            
 قانون تجارت) ت           
 بورس) ث           

 كفايت افشاء) ج           

 اوم فعاليتتد) چ           

 رويدادهاي بعد از تاريخ ترازنامه) ح           

 انبارگرداني) خ           

 برآورد احتمال خطر قابل قبول) د           

 گزارشهاي مالي غير واقعي) ذ           

 استراتژي هر حساب) ر           

 برنامه ريزي انجام كار و ساعات واقعي) ز           

 صورتخلاصه جلسات هيات مديره) ژ           

 
 :سهام سرمایه ) ب 

 
مورد  عطف

 ندارد
 پرسش بلي خير

 آيا سرمايه با مواد اساسنامه و رسيد بانكي تطبيق داده شده است ؟, چنانچه اولين سال حسابرسي باشد )  ١    
مصوبات مجمع عمومي فوق العاده مطابقت آيا افزايش سرمايه با , چنانچه سرمايه افزايش پيدا كرده باشد )  ٢    

 دارد ؟
 آيا سهام صادره با دفتر ثبت سهام مقايسه شده است ؟, چنانچه سهام با نام باشند )  ٣    

 
 :اندوخته ها  ) پ
 

 عطف
مورد 
 پرسش بلي خير ندارد

 ؟آيا مجوز كافي جهت هر گونه انتقالي از و يا به اندوخته ها مشاهده شده است )  ١    
 آيا چنين انتقالاتي بطور روشني در حسابها نشان داده شده اند ؟)  ٢    

 
 :سایربستانکاران و ذخایر ) ت 

 
مورد  عطف

 ندارد
 پرسش بلي خير

 آيا كليه حسابهاي بستانكاران تائيد و يا به طريق ديگري حسابرسي شده اند ؟)  ١    
 د شده اند ؟آيا كليه وامهاي پرداختي به شركت تائي)  ٢    
آيا اقلام عمده بدهكار در دفاتر بستانكاران به نحو مطلوب تشريح و تائيد شده اند و در ترازنامه به قسمت )  ٣    

 بدهكاران انتقال يافته اند ؟
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 آيا اقلام راكد بستانكاران به نحو مطلوب تشريح شده اند ؟)  ٤    
 در نظر گرفته شده است؟آيا ذخيره لازم جهت تمامي بدهي شركت )  ٥    

 
 
 

مورد  عطف
 ندارد

 پرسش بلي خير
 آيا جهت بدهيهاي متعلقه زير ذخيره در نظر گرفته شده است ؟)  ٦    

 حقوق و دستمزد  -١
 حق الزحمه -٢
 مزايا و عيدي و پاداش -٣
 غرامت اخراج و بازخريد خدمت كاركنان  -٤
 هزينه هاي حسابرسي و قانوني  -٥
 از حق الامتي -٦
 غيره  -٧

 آيا براي ضررهاي احتمالي قراردادهاي آتي ذخيره در نظر گرفته شده است ؟)  ٧    
 مورد رسيدگي قرارگرفته است ؟, آيا مدارك شركت بعدازتاريخ ترازنامه جهت كشف بستانكاري هاي ثبت نشده )  ٨    
 آيا كفايت ذخائر در نظر گرفته شده بررسي شده است ؟)  ٩    
 آيا كليه بدهي هاي ارزي در تاريخ ترازنامه تسعير شده اند؟)  ١٠    
 آيا مجوز كافي براي دريافت وامها مشاهده شده است ؟)  ١١    
 آيا صورت كليه تعهدات سرمايه اي و بدهي هاي احتمالي اخذ و يا تهيه شده است ؟)  ١٢    
 .تائيد شده و براي آن ذخيره در نظر گرفته شده و يا افشاء شده اند آياتمام تعهدات وبدهي هاي احتمالي بررسي و)  ١٣    
 آياتمام تعهدات سرمايه اي وبدهي هاي احتمالي دريادداشتهاي ضميمه ترازنامه ذكر شده است ؟)  ١٤    

 
 :مالیات ) ث 

 
مورد  عطف

 ندارد
 پرسش بلي خير

 ر پرونده جاري درج شده است ؟آيا خلاصه اي از سابقه مالياتي مشتري تهيه و د)  ١    
 آيا صورت خلاصه فوق بروز آورده شده و اصلاحات لازم در آن انجام گرفته است ؟)  ٢    
 آيا شركت مالياتهاي تكليفي مقرر در قانون مالياتهاي مستقيم را به طور صحيح پرداخت نموده است ؟)  ٣    
 نظر گرفته شده است ؟ آيا ذخيره اي براي بدهي هاي احتمالي در)  ٤    
 ذخيره ماليات سالانه به تفكيك و جمع كل  ماليات پرداختي در پايان سال را نشان مي دهد ؟, آيا صورت تهيه شده )  ٥    
 آيا ذخيره مالياتي درنظرگرفته شده براي سال جاري و هرگونه ماليات معوقه از سالهاي قبل كافي مي باشد؟)  ٦    
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 :ثابت  دارائیهاي) ج 
 :زمین و ساختمان ) 1

 
 عطف

مورد 
 پرسش بلي خير ندارد

آيا تمام سندهاي مالكيت مشاهده شده ؟ اگر نه آيا گواهي از مراجع قابل قبولي كه حاكي از نبودن اسناد در )  ١    
 اختيار شركت مي باشد دريافت شده است ؟

 دداشتهاي ضميمه ترازنامه قيد شده است ؟آيا دريا, اگردارائيهاي ثابت دررهن غيرمي باشد )  ٢    
 آيا اسناد رسمي مربوطه به خريد يا فروش دارائيهاي ثابت بررسي شده است ؟)  ٣    
 ؟ ) به اساسنامه رجوع شود ( آيا تمام خريدها و فروشهاي دارائيها با مجوز انجام گرفته است )  ٤    
از فروش يا خريد دارائيها حاصل شده در حسابهاي مربوطه نشان داده آيا هر گونه سود يا زيان عمده اي كه )  ٥    

 شده است ؟
 
 

 :اثاثه اداري , وسائط نقلیه , ماشین آلات )  2
 

مورد  عطف
 پرسش بلي خير ندارد

 آيا تمام اضافات فروش به نحو مطلوبي سند رسي شده است ؟)  ٦    
 اهده شده است ؟آيا مجوزهاي لازم براي اضافات فروش مش)  ٧    
 آيا كارت دارائيهاي ثابت وجوددارد وآيا اين كارتها براي هرگونه  اضافات و كاهشها تصحيح مي شوند ؟)  ٨    
 وجود وضعيت دارائيهاي ثابت را با كارت دارائيها مطابقت مي دهد ؟, آيا شركت به عنوان يك روش دائمي )  ٩    
 ارائيها را با كارت دارائيها مطابقت داده ايم ؟آيا به صورت نمونه وجود د)  ١٠    

 
 :استهلاکات )  3

 
مورد  عطف

 ندارد
 پرسش بلي خير

 آيا تمام دارائيهاي ثابت به جز زمين مستهلك مي شوند ؟)  ١١    
 آيا رقم منظور شده به عنوان استهلاك كافي مي باشد ؟)  ١٢    
 ل يكنواخت مي باشد ؟آيا نرخهاي استهلاك با سالهاي قب)  ١٣    
اگرنرخهاي استهلاك متفاوت با نرخهايي است كه به منظورماليات منظور مي شود آيا اين موضوع در )  ١٤    

 يادداشتها ذكر شده است ؟
 

 :شرکتهاي وابسته ) چ 
 

 عطف
مورد 
 پرسش بلي خير ندارد

 ائيد قرار گرفته است ؟آيا مبالغ بدهكار به شركتهاي وابسته يا طلب آنها مورد ت)  ١    
آيا تائيديه ازشركتهاي وابسته دريافت شده است وآيا اين تائيديه ها به جزئيات با حسابهاي شركت )  ٢    
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 مطابقت دارد ؟
 آياتمام بدهي به شركتهاي وابسته يادريافتيها ازآنها به حساب گرفته شده است ؟)  ٣    
مانند حق الزحمه هاي فني يا حق الامتيازات , موجب گواهي پرداخت شود آيا مبالغ پرداختي كه بايد به )  ٤    

 موردگواهي قرار گرفته يا قابل قبول مي باشد ؟
اگراقلام عمده اي ازطريق شركتهاي وابسته خريديا فروش شده آيايادداشتهاي ضميمه حسابها اين موضوع )  ٥    

 را نشان مي دهد ؟
 
 

 :سرمایه گذاریها ) ح 
 

 عطف
مورد 
 پرسش بلي خير ندارد

 آيا تمام گواهي سهام مربوط به سرمايه گذاريها بررسي شده است ؟)  ١    
 اگرگواهي سهام به نام مشتري نيست آياوكالت نامه غيرقابل برگشت در اختيار مشتري مي باشد ؟)  ٢    
 هاذكر شده است ؟آيا سرمايه گذاريها درگرو نيستند؟ اگرخيرآيا موردگرودريادداشت)  ٣    
 آيا مجوزهاي لازم براي خريد يا  فروش سرمايه گذاريها مشاهده  شده است ؟)  ٤    
 آيا هرگونه سود يا زيان حاصل از فروش سرمايه گذاريها به وضوح در حسابها نشان داده شده است ؟)  ٥    
به قيمت تمام شده يا قيمت بازار هركدام كمتر است ارزيابي شده  آيا سرمايه گذاريها طبق استانداردها)  ٦    

 است ؟ 
 
 

 :موجودیهاي کالا) خ 
 

 عطف
مورد 
 پرسش بلي خير ندارد

 آيا ما در موجودي گيري پايان سال شركت كرده و شمارش را نظارت نمودهايم ؟)  ١    
ه اين عمل به طور كلي به درستي انجام گرفته است آيا ما از نظارت موجودي گيري نتيجه گيري كرده ايم ك)  ٢    

 ؟
 آيا ليستهاي موجودي به طورنمونه با ليستهاي تهيه شده درزمان انبارگرداني كنترل شده است ؟)  ٣    
 آيا كارتهاي موجودي با ليستهاي موجودي گيري به صورت نمونه كنترل شده است ؟)  ٤    
 اطمينان است ؟آيا ليست موجوديها قابل )  ٥    
 آيا اختلافهاي بين موجوديها شمارش شده و كارتهاي موجودي به طور قابل قبولي توضيح داده شده است ؟)  ٦    
 آياقيمتهاي اقلام موجوديها بررسي وبه صورت نمونه كنترل شده است ؟)  ٧    
 ؟آيامحاسبات مربوط به ليستهاي موجودي به درستي انجام گرفته است ) ٨    
 آيا بابت كليه اقلام موجوديهاي راكد و خسارت ديده يا زائد براحتياج ذخيره در نظر گرفته شده است ؟)  ٩    
 آياهيچگونه اقدامي براي اينكه اقلام قديمي وراكدومازاد براحتياج مستهلك شده اند انجام گرفته است ؟)  ١٠    
م نگرفته آيا درطي سال به طور مداوم انجام گرفته است ؟ اگر بله اگرموجودي گيري درتاريخ ترازنامه انجا)  ١١    

 آيا مدارك قابل قبول موجوداست كه نشان دهد تمام اقلام موجودي لااقل يك مرتبه درسال شمارش شده اند ؟
 آيا تائيديه مناسب براي كالاهاي اماني نزد ديگران دريافت شده  است ؟)  ١٢    
 و كالاي در جريان ساخت به طور يكسان نسبت به سالهاي قبل ارزيابي شده است ؟آيا موجوديها )  ١٣    
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 آيا قيمت تمام شده اقلام موجودي  بر طبق يكي از استانداردها تعيين شده است ؟)  ١٤    
 آيا تائيديه لازم در خصوص محاسبات مربوط به ارزش كالاي در جريان ساخت و وجود ارزش موجوديها از)  ١٥    

 مشتري دريافت شده است ؟
آياكالاي درراه سندرسي شده است واينكه ما رسيدگي كرده ايم كه تمام اين اقلام به حساب گرفته شده )  ١٦    

 باشد ؟
 آيا مطمئن شده ايم كه تمام بدهيهاي ناشي از كالاي در راه به حساب گرفته شده است ؟)  ١٧    
 ه به حساب موجوديها منظور نشده باشد؟آيا مطمئن شده ايم كه بهر)  ١٨    

 
 :بدهکاران ) د 
 

 عطف
مورد 
 پرسش بلي خير ندارد

 آيا هريك از مانده ها بادفاتر شركت مطابقت داده شده و مغايرت معلوم شده است ؟)  ١    
 آيا در ليست بدهكاران مبالغي كه بعد از سال پرداخت شده است نشان داده شده است ؟)  ٢    
 آيا تائيديه براي بدهكاران تجاري و بقيه اقلام مهم بدهكاران دريافت شده است ؟)  ٣    
آيا اقلام مهم بستانكار در دفتر بدهكاران به نحو مطلوبي توضيح داده شده واصلاحات لازم مربوطه به آنها )  ٤    

 براي تهيه ترازنامه انجام گرفته است؟
به كارمندان با مجوز  لازم انجام گرفته و بازپرداخت آن مطابق با شرايطي كه در مساعده و فروش , آيا وام )  ٥    

 ابتدا توافق شده انجام گرفته است ؟
در مواردي كه اعتبار خارج از برنامه عادي به بعضي از مشتريان اعطاء مي شود آيا اين اعتبار مورد بحث و )   ٦    

 توافق با افراد مسئول قرار مي گيرد ؟
آيا تائيديه بانك براي اسناد و بروات وصولي و نزولي كه در تاريخ ترازنامه سررسيد آنها نرسيده است )  ٧    

 دريافت شده است ؟
پرداخت شده باشد يا تائيد يا سندرسي شده باشد مورد " آيا مانده هاي بدهكاران متفرقه از اين نظر كه بعدا)  ٨    

 رسيدگي قرار گرفته ؟
 ا تمام مطالبات مشكوك الوصول از حساب بدهكارن خارج يا براي آنها ذخيره لازم در نظر گرفته شده ؟آي)  ٩    
آيا رقم ذخيره مطالبات مشكوك الوصول و درصد ذخيره منظور شده براي پوشاندن كليه مطالبات مشكوك )  ١٠    

 الوصول كافي مي باشد ؟ 
 در تاريخ ترازنامه تسعير شده اند ؟آيا كليه حسابهاي دريافتني ارزي )  ١١    

 
 :موجودي نقدي صندوق و مانده هاي حساب بانکها) ز 
 

مورد  عطف
 ندارد

 پرسش بلي خير
 آيا موجودي نقدي صندوق شمارش شده و با مانده دفتر كل مطابقت دارد ؟)  ١    
جودي نقدي مورد رسيدگي آيا دفترحساب صندوق وتنخواه گردان لااقل يك هفته قبل ازشمارش مو)  ٢    

 قرارگرفته است ؟
 آيا چكهاي موجود در زمان شمارش صندوق در دفتر صندوق ثبت و در حسابهاي موبوطه ثبت شده است ؟)  ٣    
توسط اشخاص دريافت "در صورتيكه رسيد موقت پرداخت مساعده مجاز مي باشد آيا اين رسيدهامستقيما)  ٤    

 گرفته است ؟ كننده وجه موردتائيد قرار
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 عطف
مورد 
 پرسش بلي خير ندارد

 آيا اوراق بهادار درهنگام شمارش موجودي موردرسيدگي و مشاهده  قرار گرفته است ؟)  ٥    
 آيا گواهي هاي مربوط به سپرده ها مشاهده شده است ؟)  ٦    
 ـ  (آياگواهيهاي حسابهاي با نكها درموردتمام حسابها) ٧     ه درطـي سـال بسـته شـده     همچنـين حسـابهايي ك

 موردرسيدگي وكنترل قرار گرفته است ؟)است
 آياصورت مغايرت هاي بانكي تاآنجا كه ممكن است اصلاح وكنترل شده است ؟)  ٨    
 آيا ما فهرست تمام وثائقي كه براي اعتبار در حساب جاري داده شده است به جزء داريم ؟)  ٩    
 داشتهاي ترازنامه ذكر شده است ؟آيا تمام وثائق در ياد)  ١٠    

 
 :حسابهاي عملکرد و سود وزیان و تعدیلات سنواتی) ر 
 

مورد  عطف
 پرسش بلي خير ندارد

 آيا دلائل تغييرات نسبت سودناويژه رسيدگي وتوضيح داده شده است؟) ١    
غييرات عمده به نحو قابل تهيه شده و ت)همچنين درصورت امكان فروش(آياصورت مقايسه ماهانه هزينه ها) ٢    

 قبولي توضيح داده شده است ؟
 آيادرآمدحاصل ازسرمايه گذاريها موردرسيدگي قرار گرفته است ؟ آيا صورت اين درآمدها تهيه شده است؟)  ٣    
آياهرگونه رقم بدهكار يا بستانكار غيرمعمول ونامتناسب در حسابها به طور مشخص در حسابها نشان داده )  ٤    

 شده است؟
 آيا جمعهاي تقريبي در مورد اقلام زير كنترل شده است ؟)  ٥    

 متوسط قيمت هر واحد × تعداد واحدها : فروش ) الف     
 قيمت تمام شده هر واحد ) يا روش ديگر ارزيابي ( متوسط × تعداد واحدهاي فروخته شده: قيمت تمام شده فروش ) ب     
مواد مصرف ) يا روش ديگر ارزيابي ( قيمت  متوسط × تعداد واحدهاي توليد شده :  در توليد قيمت موادمصرف شده ) ج     

 شده در هر واحد
 آيا اقلام عمده هزينه هاي به نحو مطلوبي سندرسي و تجزيه شده است ؟)  ٦    
امكان از صحت رقم آيا مجموع هزينه ها براي يك دوره معين مورد رسيدگي قرار گرفته است تا در صورت )  ٧    

 )كامل بودن (هزينه منظور شده در آن دوره مطمئن شد ؟ 
در صورتيكه بودجه براي هزينه ها در نظر گرفته شده است آيا انحراف عمده از بودجه توضـيح داده شـده   )  ٨    

 است ؟
 گي كرد ؟آيابودجه چنان به جزئيات وكامل تهيه شده است كه اين تغييرات را  بتوان رسيد)  ٩    
آيا اقلام ثبت شده  در حساب تعديلات  سنواتي محدود به اشتباهات با اهميت و تغيير روشهاي حسابداري ) ١٠    

بوده  و در اين صورت آيا اقلام مقايسه اي سال قبل در صورتهاي  مالي  ) به غير از تغيير روش استهلاك (
 تجديد ارائه شده است ؟ 
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 :متفرقه ) ز 
 

 عطف
رد مو

 پرسش بلي خير ندارد
 آيا تضمين براي حسن انجام كار افراد مسئول وجود دارد ؟)  ١    
 زير پوشش بيمه قرار گرفته اند ؟" آيا دارائيها كاملا)  ٢    
 آيا مبناي تسعير ارزهاي خارجي قابل قبول بوده و نحوه تسعير در يادداشتهاي ترازنامه ذكر شده است ؟)  ٣    
در مواقعي كه بر طبق قرارداد شركت بايد مواردي را به مشتري تحويل دهد آيا قرارداد رعايت شده است ؟ )  ٤    

 در غير اين صورت براي جرائم ذخيره در نظر گرفته شده است ؟
ر مساعده و فروش به كارمندان با مجوز لازم انجام گرفته و بازپرداخت آن مطابق با شرايطي كـه د , آيا وام )  ٥    

 ابتدا توافق شده انجام گرفته است ؟
 ثبت و كنترل مي شود ؟"درمواردي كه ظروف قابل برگشت موجود است آيااين مواردصحيحا)  ٦    
در مواردي كه اعتبار خارج از برنامه عادي به بعضي از مشتريان اعطا مي شود آيا اين اعتبار مورد بحـث و  )  ٧    

 گيرد ؟ توافق با افراد مسئول قرار مي
آيا تائيديه بانك براي اسناد و بروات وصولي و نزولي كه در تاريخ ترازنامه سررسـيد آنهـا نرسـيده اسـت     )  ٨    

 دريافت شده است ؟
پرداخت شده باشد يا تائيد يا سندرسي شده باشد مورد " آيا مانده هاي بدهكاران متفرقه از اين نظر كه بعدا)  ٩    

 رسيدگي قرار گرفته ؟
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