
 
 
 
 

          

 )حسابداران رسمی(موسسه حسابرسی و خدمات مدیریت آگاهان تراز توس 

 
 1:صفحه  13:       /       /       سال مالی ....................................................              :  نام واحد مورد رسیدگی

 
:هدف   

حصول اطمینان از اینکه موسسه مورد رسیدگی ، مقررات قانون تجارت در رابطه با جلسات هیات مدیره و مجامع عمومی را رعایت ) الف 
 . نموده است 

 . حصول اطمینان از اینکه عملیات موسسه صاحبکار ، با مصوبات مندرج در صورتجلسات مزبور مطابقت می کند ) ب 
   .از رعایت اساسنامه شرکت  حصول اطمینان) ج 
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الف فتوکپی صورتجلسات را اخذ و بررسـیهاي لازم را  الف فتوکپی صورتجلسات را اخذ و بررسـیهاي لازم را  
. . انجام و به کاربرگهاي مربـوط عطـف متقابـل نمائیـد     انجام و به کاربرگهاي مربـوط عطـف متقابـل نمائیـد     

اطمینان حاصل کنید کـه بـراي قراردادهـائی کـه در     اطمینان حاصل کنید کـه بـراي قراردادهـائی کـه در     
قرارداد قرارداد  است ، خلاصهاست ، خلاصهصورتجلسات به آنها اشاره شده صورتجلسات به آنها اشاره شده 

 . . تهیه و در پرونده دائمی درج گردد تهیه و در پرونده دائمی درج گردد 

   

اید اید   تاریخ آخرین صورتجلساتی را که بررسی نمودهتاریخ آخرین صورتجلساتی را که بررسی نموده) ) ب ب 
 ..، یادداشت کنید ، یادداشت کنید 

 

   

دربــاره مــواردي کــه طبــق مصــوبات منــدرج در دربــاره مــواردي کــه طبــق مصــوبات منــدرج در ) ) ج ج 
 ..صورتجلسات عمل نشده است ، تحقیق به عمل آورید صورتجلسات عمل نشده است ، تحقیق به عمل آورید 

   

طه با جلسات را طه با جلسات را رعایت مقررات قانون تجارت در رابرعایت مقررات قانون تجارت در راب) ) د د 
 ..کنترل نمائید کنترل نمائید 

 

   

 
 
 

 
 ...................................................................................... :بررسي كننده                        ......................................................................................   :تهيه كننده 

 
 ...................................................................................... :امضاء  و تاريخ                    ......................................................................................   :امضاء  و تاريخ

 

 


