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  حصول اطمينان از كامل بودن حسابها: هدف 

 

 اقدامات لازم
فی
 من
سخ
 پاسخ  مثبت پا

عطف به شماره  پرسش
 سند حسابداري

  دارائی هاي ثابت-1   
  آيا براي دارائيهاي ثابت استهلاك در نظر گرفته شده است ؟  -١-١

وشهاي رتعيين و ثـبت تـاثيرسنـواتي تغيير در 
ينه هاي سال جاريحسابداري در حساب هز  

  ؟  نسبت به سال قبل تغيير كرده استآيا روشهاي استهلاك  -١-٢  

آيا سود و زيان فروش يا واگذاري دارائيهاي ثابت بنحـو صـحيح محاسـبه و در     -١-٣   
  حسابها ثبت شده است ؟ 

آيا دارائيهاي در جريان ساخت كه تكميل شده است به حساب دارائي منظور شده  -١-٤   
  ست ؟ا

  سرمایه گذاریها-2   
در صورت اعلام و براساس روش شركت برمبناي اعلام ( آيا سود سرمايه گذاريها -٢-١

  در حسابها ثبت شده است ؟) سود سهام 
ذخيره كاهش ارزش سرمايه گذاريها در حسابها منظور شده  ، آيا در صورت لزوم -٢-٢   

  است ؟
  :ساير دارائيها  -٣   

شده  به دارائي ها و يا سود و زيان دوره منظور ينه هاي قبل از بهره برداريآيا هز – ٣-١
  ؟  است

  آيا سر قفلي مستهلك شده است ؟  -٣-٢   
  :پیش پرداختها  -4   

  آيا پيش پرداختهاي زير اصلاح و سهم مربوط به حساب هزينه منظور شده است ؟  -٤-١
  بيمه  -
  اجاره  -
  كارمزد تسهيلات بانكي -

تهايي خپيش پردا آيا حساب پيش پرداختها بررسي شده و مانده آنها مربوط به -٤-٢   
  است كه كالا يا خدمات آن دريافت نشده است ؟

  
حساب سفارشات را مرور كـرده حسـابهائي كـه هزينـه     
ترخيص و گمركي در آنها ثبـت شـده اسـت را پيگيـري     

  .كنيد 

  :سفارشات -5  
  آن وارد شده است به حساب مربوط منظور شده است ؟  آيا سفارشاتي كه كالاي -٥-١

حساب سفارشهاي بسته شده را از نظر ثبت هزينه  -
  .هاي گمركي ، ترخيص و باربري كنترل كنيد 

مبلغ ريالي سفارش را با ميزان ارز مربوط مطابقت  -
 .كنيد 

در صورت حمل كالا به دفعات ، تسهيم هزينه ها به  -
  . كالاي وارده را كنترل كنيد

  آيا حساب سفارشهاي بسته شده كامل بوده است ؟  -٥-٢  

  شده است ؟ نآيا هزينه سود تضمين شده به حساب سفارش منظور  -٥-٣   

 تعيين و ثبت تاثير سنواتي تغيير در روشهاي حسابداري
 درحساب سود  و زيان سنواتي

  موجودي کالا -  6  
  قبل يكنواخت بوده است ؟ آيا روشهاي ارزيابي موجودي كالا با سال -٦-١

پرونده برگهاي ورود  كالا بخصوص  در روزهاي آخر سال 
  .را بررسي كنيد 

  آيا كليه كالاي دريافتي قيمت گذاري و در حسابها ثبت شده اند ؟ -٦-٢  

پرونده برگهاي خروج كالا به خصوص در روزهاي آخر    ت گذاري و در حسابها ثبت شده اند ؟ آيا كليه كالاي صادره قيم -٦-٣  
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  .سال را بررسي كنيد 
 
 

 اقدامات لازم
فی
 من
سخ
 پاسخ  مثبت پا

عطف به شماره  پرسش
 سند حسابداري

با برگهاي شمارش با  هاكه كليه موجودي يدمطمئن شو
صورت هاي موجودي گيري مطابقت دارد و  تغييرات از 
 تاريخ انبارگرداني تا پايان سال نيز مورد نظر قرار گرفته

  .شده است 

  آيا موجوديهاي منظور شده در حسابها با موجوديهاي واقعي مطابقت دارند ؟-٦-٤  

آيا صورت مغايرت موجوديها تهيه شده و براساس مجوزهاي مربوط به حساب  -٦-٥    
  هزينه يا ساير حسابها منظور شده است ؟

  ؟ آيا موجوديهاي ما نزد ديگران در حسابها منظور شده است - ٦-٦   
  آيا موجوديهاي ديگران نزد ما جزء موجوديها منظور نشده است ؟ -٦- ٧   

  اب و فاسد ذخيره در نظر گرفته شده است ؟بآيا براي كالاي نا - ٦-٨    .برگهاي شمارش را بررسي كنيد 
  ؟ آستشده  آيا براي كالاي راكد و كم گردش ذخيره در حسابها منظور -٦-٩    .كارتهاي موجوديها را بررسي كنيد 

آيا موجوديها با خالص ارزش قابل بازيافت مقايسه شده و در صورت لزوم از اين  - ٦-١٠   
  بابت ذخيره حسابها منظور شده است ؟ 

  حسابها و اسناد دریافتی  -7   
هاي دريافت شده با مانده حسابها مطابقت شده و مغايرات رفع شده يه آيا تائيد-٧-١

  اند ؟
  اي مطالبات مشكوك الوصول ذخيره در نظر گرفته شده است ؟آيا بر - ٧-٢   
  آيا براي اسناد دريافتني مشكوك الوصول ذخيره در نظر گرفته شده است ؟ - ٧-٣   
  آيا حسابهاي دريافتني ارزي تسعير شده اند ؟  -٧-٤   
  :موجودي بانک  -8   

ك سند حسابداري صادر آيا صورت مغايرت بانك تهيه شده و براي اقلام باز بان -٨-١
  شده است ؟ 

  آيا صورت مغايرت نهايي بانك فقط شامل اقلام باز دفتر است ؟  -٨-٢   
  آيا موجودي هاي ارزي در پايان سال تسعير شده اند ؟  -٨-٣   
  : حسابها و اسناد پرداختی - 9   

ت رفع شده هاي دريافت شده با مانده حسابها مطابقت شده و مغايرا يهآيا تائيد -٩-١
  ؟  ستا

  آيا بدهيهاي ارزي تسعير شده اند ؟  -٩-٢   
  :ذخیره هزینه هاي صندوق  -10   

  آيا براي هزينه هاي زير ذخيره در نظر گرفته شده است ؟
  آب  -١٠-١   
  برق  -١٠-٢   
  پست و تلفن و تلكس-١٠-٣   
  كارمزد تسهيلات بانكي  -١٠-٤   
  بن -١٠-٥   
   هرهب - ١٠-٦   
   جرايم و دير كرد -١٠- ٧   
  اجاره  -١٠-٨   
  حسابرسي  -١٠-٩   
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  حق حضور اعضاي هيئت مديره -١٠-١٠   
  حق العمل فروشندگان -١٠-١١   
 
 
 

 اقدامات لازم
فی
 من
سخ
 پاسخ  مثبت پا

عطف به شماره  پرسش
 سند حسابداري

  حقوق و دستمزد -١٠-١٢   
  و عيدي پاداش -١٠-١٣   
  اضافه كار -١٠-١٤   
  سختي كار -١٠-١٥   
  بازخريد مرخصي -١٠-١٦   
  بازخريد خدمات - ١٠- ١٧   

.حساب هزينه ها را بررسي كنيد    ساير هزينه ها  -   
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