ذيحساب محترم -------------------------------- 
با سلام , احتراماً پيرو نامه شماره ------- مورخ -------- و بنا به درخواست حسابرسان اين شرکت (مؤسسه حسابرسی اعداد آراء) خواهشمند است دستور فرمائيد اطلاعات مورد درخواست مندرج در ذيل اين نامه را پس از تهيه و مهر و امضاء مستقيماً به آدرس : ……………………………………………………….. ارسال فرمائيد .
                                                                                                           با احترام
شركت ..............................
         مدير عامل
............................................................................................................................................................................
مانده پيش پرداخت مستهلک نشده -------------------------------------
مانده سپرده حسن انجام کار -----------------------------------------

مانده طلب شرکت ------------------- از کارفرما (شامل حسابهای پرداختی و اسناد پرداختی به تفکيک )

مانده طلب شرکت ------------------- به کارفرما (شامل حسابهای دريافتی و اسناد دريافتی به تفکيک )

مانده ضمانت نامه های بانکی  -------------------------------------------------
توضيحات : 
