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	واحد مورد رسيدگي :
	نام حسابرس مسئول:

	سال مالي منتهي به :
	نام هماهنگ كننده شمارش :

	اسامي مسئولان شمارش:



بسمه تعالي

يادداشت 
1- منظور از اين چك ليست در برگرفتن تمام ايراداتي كه ممكن است در يك انبار گرداني به آن برخورد كرد نميباشد، بلكه از آن ميبايست بعنوان راهنما در تشخيص مهمترين جنبه‌هاي انبارگرداني استفاده كرد. 

2- در صورت نياز بايست نكات جديد را به چك ليست اضافه كرده و در ”نكات حسابرسي“ نيز مدير واحد حسابرسي را از اين امر آگاه ساخت. 

3- چنانچه  موجوديها درجاهاي مختلف نگهداري ميشوند، براي هر بخش ميبايست چك ليست جداگانه‌اي تكميل گردد. 
4- در پاسخ به سوالات، جواب بله نشان دهنده وضعيت مطلوب و جواب نه نشان دهنده وضعيت نامطلوب بوده كه در مورد جواب نه بايست به دقت در يادداشتهاي حسابرسي تشريح و در ”نكات حسابرسي“ گنجانده شود. 

5- هر گونه توضيح لازم درباره سوالات، و نيز هر گونه اطلاعات ديگري كه در هنگام موجودي برداري ميتوان تائيد نمود در يادداشتهاي حسابرسي درج گردد. 

	شرح
	بله
	خير

	1- آيا شركت دستورالعمل كتبي براي انبارگرداني صادر نموده؟  
	 
	 

	2- آيا نسخه‌اي از دستورالعمل به هر يك از شركت كنندگان زير داده شده است؟
	 
	 

	1-2- كارمند مسئول شمارش 
	 
	 

	2-2- مسئولين حسابداري 
	 
	 

	3-2- حسابرسان 
	 
	 

	3- آيا انبار و محوطه انبار مرتب و منظم شده است؟
	 
	 

	4- آيا موجوديها بنحو صحيح چيده و از يكديگر جدا گرديده‌اند؟
	 
	 

	5- آيا بر روي كليه موجوديها برگ شمارش (حـاوي مشخصـات كامـل جنس بـويـژه درصد تكميل در مورد كار در جريان ساخت) نصب گرديده است؟
	 
	 

	6- آيا اجناسي كه به آساني قابل تشخيص نيستند علامت گذاري شده‌اند؟
	 
	 

	7- آيا موجودي كالاي اماني علامت گذاري شده است؟
	 
	 

	8- آيا شماره آخرين برگه‌هاي صادره و وارده به انبار و بطـور كلـي تمـام فرمهائي كه براي ورود و خروج كالا استفاده مي‌شود يادداشت شده است؟
	 
	 

	9- آيا اجناس وارده و صـادره پيش از تاريـخ شمارش و پـس از آن در بـخش رسيـد كالا و بخش صدور كالا تفكيك شده است؟
	 
	 

	10- آيا نوشتن كارت موجودي ها تكميل گرديده است؟
	 
	 

	11- آيا تمام برگه‌هاي شمارش، داراي شماره سريال چاپي هستند؟
	 
	 

	12- آيا ترتيبات لازم براي كاهش جابجائي اجناس در مدت انبارگرداني داده شده است؟                                       
	 
	 

	13- آيا مسئوليت كنترل شمـارش و انجـام شمارش بتـرتيب بـه كسانيكه در نگهـداري موجوديها نقشي ندارندوآنهائيكه اجناس رابخوبي شناسائي ميكنندودرجه تكميل آنهاراميدانند تفويض گرديده است؟
	
	

	14- آيا روش توزين، شماره، ثبت و تعيين درجه تكميل موجوديها مشخص گرديده است؟
	 
	 

	15- آيا براي پيشگيري از شمارش دوباره يا شمارش نشدن پاره‌اي از اجناس، آنچه شمارش شده، علامت گذاري گرديده‌اند؟
	
	

	16- آيا تمام برگه‌هاي شمارش و تغييرات ارقام به وسيله مسئولين انبارگرداني امضاء شده است؟
	 
	 

	17- آيا تمام موجوديهاي انبار (شامل اجناسي كه گفته شده به ديگران تعلق دارد) شمارش شده‌اند؟ 
	 
	 

	18- آيا اجناسي كه از شركتهاي وابسته خريداري شده مشخص گرديده؟ 
	 
	 

	19- آيا از اجناس آسيب ديده، بي مصرف و كم مصرف ليستي تهيه شده؟
	 
	 

	20- آيا روش دوباره شماري موجوديها (در صورت نياز) روشن شده؟
	 
	 

	21- آيا اجناسي كه در صندوقهاي در بسته قرار دارند، كنترل گرديده؟
	 
	 

	22- آيا با حسابرسان داخلي و مستقل همكاري لازم شده است؟
	 
	 


	شرح
	بله
	خير

	بعد از شمارش 
	 
	 

	23- آيا برگه‌هاي اوليه شمارش پس از شمارش نگهداري شده‌اند؟
	 
	 

	24- آيا برگشت تمام برگه‌هاي شمارش با توجه به شمـاره مسلسل آنها كنتـرل شـده است؟
	 
	 

	25- آيا اقلام نهائي با برگه‌هاي اوليه شمارش كنترل گرديده‌اند؟
	 
	 

	26- آيا نتيجه شمارش با موجودي كارتهاي حسابداري كنترل شده‌اند؟
	 
	 

	27- آيا اصلاح موجـودي كارتهاي حسابـداري براي تطبيق بـا نتيجـه انبارگردانـي و مشخص كردن شمارش اجناس، روي آنها انجام شده؟
	 
	 

	28- آيا چنانچه امكان داشته، نتيجه انبارگرداني با كارتهاي انبار كنترل شده‌اند؟
	 
	 

	29- آيا درباره تفاوتهاي مهم بين نتيجه انبارگرداني ومدارك موجودي بررسيهاي لازم بعمل آمده است؟
	 
	 

	30- آيا از انبارها حفاظت كافي بعمل مي آيد؟
	 
	 

	31- آيا توضيحات لازم و كافي در مقابل اقلام صدمه ديده يا نابات (درصد) مبني بر تعيين ذخيره كالاي ناباب و صدمه ديده داده شده است؟
	 
	 

	32- آيا گـزارش انبارگردانـي توسط مسئول ناظر بر انبارگردانـي، تهيـه و تنظيم شده است؟ 
	 
	 


	
	عطف

	اقدامات لازم قبل از موجودي برداري
	

	1- شماره آخرين فرمهاي مورد استفاده (بشرح زير) را يادداشت نمائيد : 
	

	1-1- كالاي وارده به انبار (خريد) و  (برگشت از فروش)
	

	2-1- كالاي صادره از انبار  (فروش) و (برگشت از خريد) 
	

	3-1- انتقالات داخلي موجوديها 
	

	اقدامات لازم به هنگام موجودي برداري 
	

	1- كنترل نمائيد كه تمام برگه‌هاي شمارش داراي سريال چاپي باشند و اولين و آخرين شماره را يادداشت نمائيد. 
	

	2- از تعدادي از برگه‌هاي شمارش، فتوكپي تهيه نمائيد (ميتوان جزئيات برگه‌هاي انتخابي را در كاربرگي يادداشت كرد)‌. اين كار در زمان شمارش،‌ يا پس از پايان كار انجام گردد. فتوكپي يا يادداشت بالا براي كنترل برگه‌هاي نهائي شمارش لازم مي‌باشد. 
	

	3- در پايان موجودي برداري، كنترل نمائيد كه تمام برگه‌هاي شمارش برگشت شده باشند. 
	

	4- بهنگام شمارش نمونه موجوديها ميبايست : 
	 

	1-4- تعدادي از اجناس را شمارش كرده و با برگه هاي اوليه شمارش كه وسيله مسئولان شمارش تهيه شده، كنترل نمائيد. 
	 

	2-4- برگه‌هاي اوليه شمارش تعدادي از اجناس را انتخاب نموده و با شمارش آنها، درستي شمارش اوليه را كنترل نمائيد.
	 

	3-4- براي هر يك از دو مورد بالا كاربرگ مناسبي تهيه نمائيد و دقت كنيد كه نمونه‌هاي شمارش انتخابي از نظر مسئولين شركت مخفي بماند. 
	 

	اقدامات لازم پس از موجودي برداري 
	 

	1- فتوكپي‌هاي مندرج در شماره (2) بالا را با برگه‌هاي شمارش كنترل نمائيد.
	 

	2- اقلام مندرج در شماره (4) بالا را با برگه‌هاي نهائي شمارش كنترل نمايئد.
	 








