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  :اهداف 
  :حصول اطمينان از اينكه 

  .فروش كالا يا ارائه خدمات براساس سفارشهاي فروش و بر اساس مجوزهاي لازم صورت گرفته است )  الف 
  .خدمات ارائه شده صورتحساب صادر شده است / براي كليه كالاهاي تحويل شده )  ب   
  .اعتبار مشتري در نظر گرفته شده و نرخها و شرايط فروش با مصوبات لازم مطابقت دارد )  پ   
  .برگشت كالا براساس مجوزهاي لازم صورت گرفته و براي آنها اعلاميه بستانكار صادر شده است )  ت   
 . ارائه خدمات و همچنين برگشت از فروش بطور صحيح در حسابها ثبت شده است/ كليه درآمدهاي حاصل از فروش كالا ) ث   

  :برنامه ريزي
رلها  در برآوردهاي اوليه چه با توجه به اطلاعات بدست آمده از تكميل پرسشنامه كنترلهاي داخلي  ارزيابي نماييد كه خطر قابل قبول اتكاي بيش از واقع به سيستم كنت

  :       مي باشد ميزان
  پيشنهاد چگونگي انتخاب نمونه  توضيح  ميزان خطر    
  .نيازي به آزمون كنترلها نمي باشد و   مي بايست از ازمون محتوا استفاده كرد  .خطر اتكاء به سيستم كنترلهاي داخلي در حد بالايي مي باشد   زياد

خطر % ( ١٠جهت انتخاب نمونه درآزمون كنترلها مي توان از جدول انتخاب نمونه هاي   .خطر اتكاء به سيستم كنترلهاي داخلي در حدمتوسط مي باشد   متوسط
  . استفاده نمود) اتكاي بيش از واقع به كنترل هاي داخلي 

خطر %( ٥جهت انتخاب نمونه درآزمون كنترلها مي توان از جدول انتخاب نمونه هاي   .خطر اتكاء به سيستم كنترلهاي داخلي در حد كم مي باشد    كم
  .استفاده نمود) اتكاي بيش از واقع به كنترل هاي داخلي 
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  :نتيجه گيري     
      كم        متوسط         زياد                    آيا كنترلهاي داخلي قابل اتكاء است ؟

  :احتمال خطر پذيرش نادرست در آزمون محتوا  
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  ...................................................................................... :امضاء  و تاريخ                    ......................................................................................   :امضاء  و تاريخ
  

  
Expected   Deviation Rate   EDR= Accepatable  Risk Of  Overrilance ARO= 

Upper Deivation limit UDL= Tolerable  Deviation  Rate TDR= 
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     اعلاميه بستانكارمطابقت با  -٣  اش
     مطابقت با نرخهاي فروش -٤  اش
     كنترل ثبت صحيح در حسابها -٥  اش
     كنترل ثبت در كارت انبار - ٦  كا
     كنترل ثبت در كارت حسابداري -٧  كا
     :پرونده اعلاميه هاي بستانكار را اخذ و رسيدگيهاي زير را انجام دهيد  –ث 
     كنترل شماره مسلسل چاپي بطور نمونه  -١  كا
     مطابقت با رسيدكالاي مرجوعي  -٢  وت
     .امضاي مجاز توسط شخص مسؤول را كنترل كنيد  -٣  وت
     . ثبت صحيح در حسابها را كنترل كنيد  -٤  اش

  

     :پروندة برگهاي خروج كالا را انتخاب نموده و رسيدگيهاي ذيل را انجام دهيد  )الف  
     .كنترل شماره تسلسل چاپي برگهاي مزبور بطور نمونه  -١  كا
     .برگ خروج كالا را با سفارش مشتري مطابقت نمائيد  -٢  وت
     . امضاء مجاز در مورد خروج كالا از انبار را مشاهده نمائيد-٣ وت
     .را مشاهده نمائيد) بارنامه (رسيد دريافت كننده اجناس  -٤ وت
     .خروج كالا را با سند حسابداري و با صورتحساب فروش مطابقت نمائيد برگ  -٥  كا
     .صورتحساب مربوطه را كنترل كنيد  -٦  اش
     . ثبت اقلام صادره را در كارت انبار كنترل نمائيد  -٧  كا
     .ثبت اقلام صادره را در كارت حسابداري انبار كنترل نمائيد  -٨  كا
     . فاصله زماني غير متعارف بين برگ خروج و فاكتور را يادداشت كنيد  -٩  
     :پرونده صورتحسابهاي فروش را اخذ نموده و رسيدگيهاي ذيل را انجام دهيد  )ب 
     .كنترل شماره تسلسل چاپي برگهاي مزبور بطور نمونه -١  كا
     مطابقت صورتحساب فروش با سند حسابداري و برگ خروج كالا  -٢  اش
     .نرخ مندرج در صورتحساب را باليست و قراردادهاي فروش مطابقت نمائيد  -٣  اش
     .را با مجوزهاي مربوط مطابقت نمائيد تخفيفات  -٤  وت
     .محاسبات صورتحساب را كنترل نمائيد  -٥  اش
     .صورتحساب فروش را مشاهده نمائيد امضاي مجاز  - ٦  وت
     .اطمينان حاصل نمائيد كه تشريفات فروش بر طبق آئين نامه معاملاتي انجام شده است و حد اعتبار مشتري رعايت شده است  -٧  اش
     . ثبت اقلام فروش رفته را در كارت انبار كنترل نمائيد  -٨  كا
     .حسابداري انبار كنترل نمائيد ثبت اقلام صادره را در كارت  -٩  كا
     : پرونده سفارشهاي فروش را اخذ نموده رسيدگيهاي زير را انجام دهيد )پ 
     .كنترل شماره مسلسل چاپي بطور نمونه  -١  كا
     مطابقت سفارش فروش با فاكتور فروش  -٢  وت
     .سفارشهاي فروش معوق را يادداشت كنيد  -٣  
     .غير متعارف بين سفارش فروش و فاكتور فروش را يادداشت كنيد  فاصله زماني -٤  
     .پرونده رسيد كالاي مرجوعي را اخذ نموده و رسيدگيهاي زير را انجام دهيد  –ت 

     .كنترل شماره مسلسل چاپي بطور نمونه  -١  كا
     مشاهده مجوز مربوط به تصويب برگشت كالا -٢  وت


