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 1:صفحه  13:       /       /       سال مالی ....................................................              :  نام واحد مورد رسیدگی

  ها امضاء کنترل ) 1

  حسابداري صحیح ثبت کنترل  ) 2

  )حواله-چک(پرداخت مدارك با کنترل ) 3

  )واریزنقدي فیش- بستانکار اعلامیه(وجه دریافت مدارك با کنترل ) 4
  گیرنده ازتحویل رسیدچک دریافت کنترل ) 5

  ي\دا سریال شماره کنترل ) 6

  سال هرروزطی بانکهادرپایان مانده بستانکارشدن علت کنترل ) 7

  دوره درطی بلااستفاده نقد ازموجودي بهینه استفاده کنترل ) 8

  دوره درپایان آن درآمد وشناسائی  منظوره دو هاي جاري حساب سپرده سود ثبت و واریز کنترل ) 9

  دوره طی شده تهیه مغایرت صورت ماه آخرین به ورسیدگی  ماهیانه بصورت بانکی مغایرت صورت تهیه کنترل ) 10

 و دیگر شخصی توسط هم بانکی هاي مغایرت صورت تهیه و فاترد ثبت وهمچنین جداگانه شخص توسط وپرداخت دریافت عملیات انجام کنترل ) 11
  .شرکت دستورالعمل طبق هرکدام وظایف تعریف

  /آن ورعایت گردان تنخواه نامه آئین وتصویب تهیه کنترل ) 12
Ã  دوره درپایان ارزي تسعیرمانده  

 cut off)(آزمون میان بر ) 13

Ã جاري پرونده(نقدوبانک حساب به رسیدگی برنامه تکمیل(  
Ã پرداختها با ارتباط در دائم پرونده در رعایت آزمون آوري روز به و تکمیل. 

Ã ماهیت تعیین(جاري هرحساب پرداختیهاي و واریزیها ماهیت تعیین( 

Ã توسط مذکور صورتجلسه دریافت عدم درصورت(شود وبادفاترکنترل اخذ دوره درپایان‘تنخواه‘صندوق شمارش صورتجلسه 
 ) انبارگردانی ناظربه حسابرس

Ã شود برداري صورت ومدارك وجوه کلیه.(گردد بادفاترمطابقت آن ومانده شمارش ضمنی درحسابرسی صندوق موجودي ( 

Ã شود تهیه نقدوبانک هاي تائیدیه مالیکاربرگ سال درپایان/شود بادفاترکنترل  مشخص روز دریک دفترصندوق مانده. 

 ) مدیریت نامه نشدن بسته درصورت(راکد هاي جاري حساب شدن بسته کنترل ) 14

Ã شود بایگانی مربوطه اخذودرقسمت جدید ایجادحسابجاري ومصوبات مدارك.  
Ã شود اخذوبایگانی )مدت کوتاه وسپرده الحسنه قرض جاري( دومنظوره حسابهاي ایجاد به مربوط مکاتبات. 

1.  

 :شود ومواردزیراستخراج دفاترکنترل باثبت موردرسیدگی دوره طی ها چک سوش ته کار نظرسرپرست با ) 15

2.   
 (ریزآنهااخذشود امکان درصورت)(عینی مشاهده(شود آنهارسیدگی ونگهداري ابطال نحوه -باطله چکهاي -   1

 وام تضمین جهت واینکه گردد ردیابی انتظامی هاي آنهادرحساب شودوثبت استخراج صادرشده تضمین جهت که چکهایی -   2
  .باشد نبوده)مدیره هیات(مدیران یافعالیتهاي

  .شود پیگیري موضوع و تهیه ریزآنها صورت نشده ثبت انتظامی وحسابهاي)بانک حساب(دردفاتر که وجودچکهایی درصورت -   3
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  (مدیریت نامه صورت درغیراین(کند نمی صادر حامل دروجه چک باشدوشرکت چکهاسفیدامضاءنمی شودکه کنترل -   4

  .شود مستندسازي موضوع درغیراینصودت.(باشد شده ثبت اسنادپرداختنی داروحساب مدت شودچکهاي کنترل -  5
Ã شود یاتهیه دریافت)یاصندوق جاري(ارزي حسابهاي ریالی مقداري گردش  
Ã باشد شده ازتسعیردردفاترثبت ناشی سودوزیان مالی سال درپایان 

Ã شود مطابقت ازبانک دریافتی حساب وصورت باتائیدیه ارزي مانده. 

 تجارت قانون 184 ماده بارعایت آن از برداشت و مربوطه جاري حساب به نقدي سرمایه افزایش واریز کنترل ) 16

 وروزنامه مدیره هیات مجمع مصوبه  مجازطبق امضاءهاي صاحبان بااسامی بانک هاي تائیدیه طبق بانکی امضاءحسابهاي صاحبان اسامی کنترل ) 17
  ).شود بایگانی جاري پرونده بانک نقدو درقسمت و استخراج رسیدگی درهردوره مجاز امضاءهاي صاحبان اسامی(رسمی

  "بانکی وبلندمدت مدت کوتاه هاي سپرده" .1

 وبامشخصات بررسی درآن مندرج ومشخصات اندازدریافت پس دفترجه کپی(انداز پس بادفترچه)دفاتر(بانکی مدت کوتاه سپرده مانده کنترل ) 18
 ) شود مطابقت کار صاحب

   انداز پس باکارت)دفاتر(بانکی بلندمدت سپرده مانده کنترل ) 19

  .شود بایگانی)ها گذاري سرمایه( دائم باصاحبکاردرپرونده آن مشخصات ومطابقت بررسی از وپس اندازدریافت پس کارت کپی ) 20

 آخرین(دوره درپایان سودمتعلقه وشناسائی)سایردرآمدها-بانک(دردفاتر ثبت شرکت هاي حساب به واریزآن, ها سودسپرده محاسبات کنترل ) 21
  .)ماه

  . مالی درصورتهاي  وبلندمدت مدت کوتاه هاي سپرده صحیح بندي طبقه کنترل ) 22
Ã رسیدگی درپایان دریافتی ترازنهائی کاربرگهاباآخرین کلیه مانده کنترل 

Ã درترازحسابها نشده رسیدگی اقلام ماهیت تعیین-متقابل گذاري عطف. 

 

 


